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APRESENTACAO

E com muita satisfacdo que apresentamos os Elementos Estruturantes da
Dissertagdo do Mestrado Profissional da Faculdade Maria Milza (FAMAM).
Ficamos honrados e felizes com a implantagdo do Programa de Mestrado
Profissional em Biotecnologia, pois trata-se de um feito fundamental para as
futuras aspiragbes, especialmente na pesquisa cientifica, da FAMAM. Ndo
obstante, este feito também representa um marco para enfrentar os desafios dos
novos tfempos que se apresentam neste terceiro milénio, o século XXI.

O Programa de Mestrado Profissional em Biotecnologia foi recomendado pela
CAPES, drgdo vinculado ao Ministério da Educagdo, e autorizado através do
Parecer CNE/CES - 429/2012, publicado no Didrio Oficial da Unido de 01 de
fevereiro de 2013. O curso é reconhecido pela Portaria n° 271 de 09 de abril de
2013, publicada no Didrio Oficial da Unido de 10 de abril de 2013.

Reafirmamos o qudo bom e o qudo suave € dirigir uma Instituigdo repleta
de profissionais competentes que, neste caso, foram liderados pelo Prof. Sérgio
Roberto Lemos de Carvalho e possibilitaram a concretizagdo deste Programa. Cabe-
nos reconhecer os esforgos de toda equipe envolvida na elaboragdo desta proposta.

O objetivo deste documento é nortear a comunidade Académica do
Programa de Mestrado em Desenvolvimento Regional e Meio Ambiente em relagdo
a organizagdo e padronizacdo do trabalho de Dissertacdo, que é um requisito
necessdrio para conclusdo do curso. Portanto, é mister afirmar que ndo se trata
de um instrumento ortodoxo, que ndo permita inovagées no processo de
construgdo, elaboragdo, organizacdo e formatacdo da Dissertagdo. Entretanto,
representa um facilitador regimental para aqueles envolvidos na produgdo
cientifica do nosso curso. Parabenizamos d Coordenagdo do Curso e a equipe
envolvida na elaboragdo deste Instrumento.

Weliton Antonio Bastos de Almeida
Diretor Geral da FAMAM
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NORMAS PARA ELABORACAO DA DISSERTACAO

1 FORMATACAO

1.1 FONTES E MARGENS

O texto devera ser digitado com fontes na cor preta, com excecdo das
ilustracdes, impresso em papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 x 29,7 cm).
Os elementos pré-textuais devem ser iniciados no anverso da folha, com excecado da
Ficha Catalografica que deve vir no verso da Folha de Rosto. Recomenda-se que os
elementos textuais e pds-textuais sejam digitados no anverso e verso das folhas. As
margens devem ser. para 0 anverso, superior e esquerda: 3cm; inferior e direita: 2
cm; para o verso, direita e superior de 3cm e esquerda e inferior de 2cm, conforme o

exemplo abaixo.

Exemplo:
Anverso Verso
33 cm 33 cm
4 <P 4 <P
3cm 2 cn 2cm 3 cnj
t 2cm 3 2cm

Recomenda-se utilizar para todo o trabalho, inclusive capa, excetuando-se
citacbes com numero superior a trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, ficha
catalogréfica, legenda e fontes das ilustrages e tabelas, fonte tamanho 12 e tipo de

letra “Arial”. Nas citagdes longas e notas de rodapé utilizar fonte 10.

ESPACAMENTO

a) No texto



A digitacdo para o corpo do texto deve ser feita em espaco entre linhas 1,5 e
recuo do paragrafo de 1,25 cm ou 1 TAB.

Obs.: Nao deve haver espagamento entre paragrafos.

b) Nas citagcbes
Em citacGes diretas com mais de trés linhas, deve-se utilizar espacamento
entre linhas simples e recuo de 4 cm da margem esquerda.

Obs.: Um espacamento de 1,5 antes e apés a inser¢ao da citacdo.

¢) Nas notas de rodapé

Deve-se utilizar o espagamento simples entre linhas e alinhamento justificado.

d) Nas referéncias
Deve-se se utilizar espacamento simples e devem ser separadas entre si por

um espaco simples em branco.

PAGINACAO

Todas as paginas do trabalho devem ser contadas sequencialmente a partir
da folha de rosto, mas nem todas sdo numeradas. A numeracdo sO € apresentada a
partir da primeira pagina textual (1 INTRODUGCAO).

Os numeros das paginas devem ser apresentados em algarismos ardabicos,
no canto superior direito da folha, a 2cm da borda superior, ficando o Ultimo

algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

INDICATIVOS DE SECAO

O indicativo numérico de cada se¢éo precede seu titulo, alinhado a esquerda,
separado por um espaco de caractere. Os titulos das se¢Bes primarias e subsecdes
devem ser separados do texto que os sucede ou antecede (no caso das subsecoes)
por um espaco entre linhas de 1,5. As alineas abaixo orientam o uso do indicativo
numerico:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeragéo, limitando-se a

numeracao progressiva até a se¢do quinaria;



b) o titulo das secdes deve iniciar em folha distinta e ser colocado apés o
indicativo de secdo, alinhado a margem esquerda, separado por um espaco;

c) nao podem ser utilizados ponto, hifen, travesséo, parénteses ou qualquer
sinal entre o indicativo da secao e seu titulo;

d) oindicativo das secdes primarias deve ser grafado em ndameros inteiros a
partir de 1.

e) o indicativo de uma se¢do secundaria é constituido pelo numero da secdo
primaria a que pertence, seguido do numero que lhe for atribuido na
sequéncia do assunto e separado por ponto;

f) repete-se 0 mesmo processo em relacdo as demais secoes;

g) o texto deve iniciar em outralinha.

Exemplos:

- 2.2 MODELOS DE CONFERENCIAS
2 TELECONFERENCIAS EM MULTIMIDIAS

A teleconferéncia possibilita A Conferéncia em multimidia &

ao individuo participar de . . .
um recurso muito utilizado na area de

encontros nacionais ou ~ -
educagdo e nas empresas que utilizam

regionais... . L
g treinamento de funcionarios

2.1 TIPOS D!E CONFERENCIAS
EM MULTIMIDIAS

Os tipos mais comuns de
teleconferéncia incluem o uso da

televisao, telefone, e

computador...

Obs.: Os titulos que ocupam mais de uma linha, a partir da segunda linha devem ser

alinhados abaixo da primeira letra da palavra do titulo.

NUMERACAO PROGRESSIVA

As subsecc¢les devem seguir a configuracéo apresentada nos exemplos
abaixo (NBR 6024, 2012).



Exemplos:

9 15 31

1 INTRODUGAO (Fonte 12) 2 REVISAO DE LITERATURA 3 METODOLOGIA

Para a sistematizacéo do
contelido do trabalho, deve-

se adotar a numeragio ...

2.1 NUMERAGAO PROGR

Para a sistematizagdo do contetdo do trabalho, deve-se adotar a numeragao

progressiva nas secodes do texto, conforme os exemplos abaixo:

Exemplos:

1,2, 3, ETC. MAIUSCULO E NEGRITO;
1.1,1.2, 1.3, ETC. MAIUSCULO;

1.1.1,1.1.2, 1.1.3, etc Minasculo e negrito;
1.1.1.1,1.1.1.2, 1.1.1.3 etc Minusculo e normal;
1.1.1.1.1,1.1.1.1.2, 1.1.1.1.3, etc Minusculo e italico.

TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO

Errata, agradecimentos, lista de ilustracfes, lista de abreviaturas e siglas, lista
de simbolos, sumario, resumo, referéncia, apéndices, anexos devem  ser
centralizados conforme a NBR 6024/201.

Obs.: Elementos sem titulo e sem indicativo numérico: folha de aprovacao,

dedicatoria e epigrafe.

NOTAS DE RODAPE

S&o0 observacdes ou indicacdes ao texto feitas pelo autor. As notas devem ser
digitadas dentro das margens, em espac¢o simples entrelinhas e por filete de 5 cm, a
partir da margem esquerda. A numeracdo das notas de rodapé é feita por
algarismos arabicos, devendo ter numeracao Unica e consecutiva para cada capitulo

ou parte. A primeira citacdo de uma obra deve ter sua referéncia completa, as



subsequentes citacdes da mesma obra podem ser referidas de forma abreviada. Ex:

idem - mesmo autor — Id. O sistema de notas de rodapé inclui 2 tipos:

Notas explicativas ou de conteddo — usadas para apresentacdo de
explicacdes, comentarios ou esclarecimentos e devem ser breves, objetivas

e sucintas.

Exemplos:

' De acordo com o pensamento do historiador Josep Fontana, a Histéria tem a legitima fungéo de
instrumento para a construgéo do futuro.
? Este manual foi elaborado conforme fontes oficiais.

Notas de referéncias — usadas para indicar as fontes consultadas, desde
gue mencionadas no texto (Ndo recomendadas para uso nas dissertagdes do

Programa de Mestrado da Famam).

Exemplos:

!MATOS, J. P; SILVA, O. R. Metodologia da Pesquisa. 22. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007. p. 25.

OBS.: As producdes do Programa de Mestrado utilizam o modelo de Notas explicativas ou de
conteudo da seccdo 1.7.1. As Notas de referéncias da secc¢éo 1.7.2 sdo substituidas pelo modelo
de Chamada autor-data descrito na Seccao de Citagfes abaixo.

CITACOES

Informacao extraida de outra fonte, usada para esclarecer ou sustentar o

assunto apresentado.

a) Citacdo direta: transcricdo textual de parte da obra do autor consultado,
mantendo a grafia, a pontuagdo, o uso de maidsculas, idioma e o(s) nimero(s) da(s)
pagina(s) original(is), conforme NBR 10520/2002.

Citacdo até trés linhas: transcrita em fonte igual ao texto, contidas entre aspas

duplas, incorporadas ao mesmo paragrafo e indicando a autoria, ano e pagina.
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Exemplo 1: Conforme Barbour (1971, p. 35), “As fontes bibliograficas documentais e

eletrénicas devem ser relacionadas em ordem alfabética”.

Exemplo 2: “[...] as referéncias devem ser relacionadas em ordem alfabética pelo
sobrenome dos autores do documento” (BARBOUR,1971, p. 35).

Citagdo com mais de trés linhas: transcrita em fonte 10, com recuo de 4 cm da
margem esquerda, em espago simples e sem aspas, indicando autoria, ano e
pagina.

Exemplo:

Severino (2002, p. 149) diz que,

Qualquer que seja a forma do trabalho cientifico, é preciso relembrar que
todo trabalho desta natureza tem por objetivo intrinseco a demonstracéo, o
desenvolvimento de um raciocinio I6gico. Ele assume sempre uma forma
dissertativa, ou seja, busca demonstrar, mediante argumentos, uma tese,
que € uma solucao proposta para um problema.

b) Citacdo Indireta: é a interpretacdo das idéias de um ou mais autores, elaborada
pelo autor do trabalho, mantendo o sentido original. Nesse tipo de texto, é opcional a
identificacdo das paginas originais.

Exemplo:

Segundo Oliveira (2003), na dedicat6ria, o autor presta uma homenagem a
uma ou varias pessoas que tiveram importancia ou contribuiram para realizacdo da

pesquisa.

c) Citacdo de citagcdo ou citacdo dependente: citagdo direta ou indireta de um
texto, a cujo original ndo se teve acesso, tendo conhecimento dele por meio de
outros trabalhos. Porém, deve fazer parte da Lista de Referéncias. Esse tipo de
citacdo sO pode ser usado no caso de impossibilidade de acesso ao original.

Exemplo:

De acordo com Asti (1968 apud SALOMON, 2001, p. 359), o bom senso &,
em Ultima instancia, o que determina o estilo, ja que, embora seja certo que em

I6gica e na temética convém o uso de expressdes simbdlicas formalizadas...
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d) Sistema de Chamada de Citacao_

Sistema Numérico

Nesta modalidade de chamada as citacbes devem ter uma numeracdo Unica e
consecutiva, colocada acima do texto por meio de um expoente, em algarismos
ardbicos ou entre parénteses. Na lista de referéncias devera conter a referida
citacdo de acordo com as normas.

Exemplo:

“As citacbes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamadas: numérico
ou autor-data”. *

1 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS E TECNICAS NBR 10520. Informag&o
e documentagéo — Citagdes em documentos — Apresentacao. Rio de Janeiro, 2002.

Sistema Autor-data

Neste sistema a citagdo € realizada por meio do sobrenome do autor ou pela
instituicdo responsavel, ou ainda pela primeira palavra do titulo (no caso de a obra
nao possuir autoria declarada), acompanhado da data de publicacdo do documento
e pagina da citacdo, sendo estes separados por virgula. Tal qual na modalidade
anterior, na lista de referéncias devera conter a referida citagdo de acordo com as
normas. Vejamos:

Exemplo 1:

“Citacao é uma insercdo, num texto, de informacdes colhidas de outra fonte, para
esclarecimento do tema em discussao, para sustentar, para refutar ou apenas para
ilustrar o que se disse” (COLZANI, 2001, p. 123).

Exemplo 2:

Segundo Colzani (2001), “Citagcdo € uma inser¢do, num texto, de informagbes
colhidas de outra fonte, para esclarecimento do tema em discusséo, para sustentar
para refutar ou apenas para ilustrar o que se disse”.

SISTEMA DE CHAMADA ADOTADO PELO PROGRAMA DE MESTRADO - SISTEMA
AUTOR-DATA

As citagOes devem ser indicadas no texto pelo sistema de chamada autor-
data em que:

Exemplos:

NUmero de autores

Obra escrita por dois autores.
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Forma textual (dentro da sentenca)

Ex.: Gomes e Castro (1992, p. 36) afirmam que (...).

Final da citacdo (fora da sentenca) OBSERVE QUE A LETRA e

Ex: (GOMES; CASTRO, 1992, p. 36). FOI SUBSTITUIDA POR (;)
(ponto e virgula).

Obra escrita por trés autores

Forma textual

Ex: Gomes, Castro e Santos (1992, p. 36)

Final da citacéo
Ex: (GOMES; CASTRO; SANTOS, 1992, p. 36).

Obra escrita por mais de trés autores

Forma textual

Ex: Alves et al. (2003, p. 56)

et al = e outros
Final da citacéo
Ex: (ALVES et al., 2003, p. 56)

Coincidéncia de sobrenomes com o mesmo ano de publicacdo
Forma textual

O ideal é escrever o nome do autor por extenso:

Ex.: Celso Gomes (1998, p. 36), descrevendo sobre...

Final da citagcédo
Deve-se diferenciar pelas letras iniciais dos prenomes
Ex.: (GOMES, C., 1998, p. 36).
Ex.: (GOMES, M., 1998, p. 63).
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Citacdo de diversos documentos de um mesmo autor e da mesma data

Diferenciar pelo acréscimo de letras minUsculas ap6és a data e sem

espacamento.

Forma textual
Ex.: Gomes (1992a, p. 36)
Ex.: Gomes (1992b, p. 85)

Final da citagcdo
Ex.: (GOMES, 1992a, p. 36).
Ex.: (GOMES, 1992b, p. 85).

Algumas regras para citagao

a) a citacdo deve ser feita pelo sobrenome do autor, instituicdo ou titulo;

b) a pagina é obrigatéria nas citacdes diretas e ndo obrigatdria nas indiretas;
c) citar em MAIUSCULAS quando estiver DENTRO de paréntesis;

d) citar em MINUSCULAS quando estiver FORA de paréntesis;

e) entre uma citacdo e outra deve-se fazer um comentario;

f) a literatura deve ser apenas para dar cientificidade (embasamento) ao texto;

g) mencionar os autores consultados, pois citar algo e néo referenciar a fonte
é plagio e plagio é crime, conforme Lei de direitos autorais n°. 9.610;

h) é obrigatério apresentar a REFERENCIA completa da fonte de qualquer
documento citado direta ou indiretamente.

ILUSTRACOES

Qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas, quadros, fluxogramas,
graficos, mapas, cronogramas, plantas, retratos e outros), sua identificacdo aparece
na parte superior precedida da palavra designativa, seguida de seu numero de
ordem de ocorréncia no texto em algarismos arabicos, travessdo e do respectivo

titulo. Apds a ilustracd@o, na parte inferior, em tamanho 10, indicar a fonte consultada



14

(elemento obrigat6rio, mesmo que seja producdo do proprio autor), legenda, notas e
outras informagBes necessarias a sua compreensdo. Devem ser citadas no texto e
inseridas o mais préximo possivel do trecho a que se referem.

Exemplos:

Figura 1 — Modelo conceitual, framework relacional da hipétese da pesquisa

EMS -

Gestio
Ambiental

\ (EM)

Informagdes
Ambientais

Pﬁyicux

OP1 -
Custos
Operacionais
Ambientais

-
\=)

OP5 -
Flexibilidade

Fonte: Gonzéalez-Benito (2005)

Quadro 1 — Exemplos de interpretagao descritiva e interpretacdo relacional

Interpretagio Diescritiva

JioT Mas voce deixa o almogo das pessoas da
sua casa pronto”

CO7: Dieino, ld em caza ales ndo podem reclamar, &
hado pronto.

T9E: Voot sa preccupa muite em ndo deixar brecha
para reclamacfes nenkama?

C08: Wio tem por gque, s= um dia acontecer, Deus me
livre, de uma separacio. ninguém pode se queixar
diszo, deivo fodo pranto. [Sessio 1)

T3: E ai M, como foi o teu final de semana®

C3: Men final de semana foi otime.

T4: Cbmo como™

C4: Mdo teve brigas, tude em pas na minha casa,
passei o bemnpa todo estudando.

T5: Tem que estudar.

C5: Tarhe gue sshidar monito, pescoal sam...

Té: Pessoal guem” Teu marida?

C6: E, meu maride, foi trabalhar, meinha sosra, men
pai também foi rabalhar.

T7: Ficou sozinha em casa fodos os dias?

C7: Mio, eles vinham a2 noite, mas ai passava o dia
sozivha, ad eu ectudei [Sescio 5)

Fonte: Vieira-Santos e Canaan (2008)

Interpretacio Relacional

C17: (...} Eu achava o pessoal meto metido o Colégio 2.
T13: Voce achawa, por gue 37

C18: Achava eles meio pedante, acho gue & porque eles
pensavam s6 em roupas, tinha que olhar de cima a baixo
como & que 2 pessoa ia, o pessoal ndo se preooupava assim
COm 3 PESSOR, COmL 0 Que 2 pesioa tem por denbro, parece
que o3 se precoupavam se fod aonde, passeon aonds, ai ew
ficava clhande assim, achava aguils tio va=o, nio tnha
mada a ver comdigo. Eles nem falavam no sshudo. nio sei
nem como o pessoal passava. (Sessdo 4)

C72: (..} 2 pressis & prande pra ew ter (Hlhos): & oinha
sogra, & curhada, & irmdo, & curhada por parte._. cazada
comn mens mdos; & nma série de pessoas, na verdade. E
= percebo gue exzas pessoas querem gue e tenha Alhos,
ma verdade nio & por mim gueter, nio & que desejam isso
de bom, mas sabe porgue eles gqueremn gque &n tenha Glhos?
E porque eles Sveram os dales £ abs hote, iz veoes, tem ums
gue sofrem por seus Alhos, na?

T73: (balanga 2 cabega afirmatvamente).

C73: E guerem gue su passe pelo masmo que eles passaram,
enbenden® (Sessio 15]
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TABELAS

Sua identificacdo aparece na parte superior (Tamanho 12) e a fonte na parte
inferior (Tamanho 10). Devem ser citadas no corpo do texto, inseridas o0 mais

proximo possivel do trecho a que se referem.

Tabela 1 — Valores de confiabilidade e validade do Modelo Estrutural

Variancia
Média
Extraida Confiabilidade R Alfa de
Construtos (AVE) Composta Square Cronbach Comunalidade
EM 0,743234 0,958488 - 0,950406 0,743233

OoP 0,662058 0,886616 0,116533 0,831282 0,662058
Fonte: Dados da pesquisa, 2013.
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Cronograma de Execucédo
Orgamento

Pré-textuais Textuais Pds-textuais
Folha de rosto Introducéo Referéncias
Resumo Reviséo de Literatura Fontes*
Sumaério Metodologia Apéndices*
Resultados Esperados Anexos*

* Elementos opcionais

Dissertacéo

Parte externa

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Parte interna

siglas, simbolos e abreviaturas)
Lista de tabelas
Sumario

Concluséao

Pré-textuais Textuais Pds-textuais
Folha de rosto
Folha de aprovacédo
Dedicatoria* Referéncias
Agradecimentos* Introducéo Fontes*
Epigrafe* Glossario*
Resumo em lingua vernacula Desenvolvimento Apéndices*
Resumo em lingua estrangeira (Inglés) | (Modelos abaixo) Anexos*
Listas de ilustracdes (figuras, quadros, indices*

* Elementos opcionais

ORGANIZACAO DO TEXTO DA DISSERTACAO (TCC)

Modelo |

Introducao

Desenvolvimento %Capitulos (formato de artigo)

Concluséo ou Consideragdes finais
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Modelo Il
qntrodugéo Revisao de Literatura
y, Desenvolvimento Metodologia

Resultados e Discusséo
| Concluséo ou Consideragoes finais

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS (Apenas para a dissertago)

Capa
Elemento obrigatério onde as informagbes devem ser transcritas segundo a

NBR 14724/2011. A capa devera conter informagdes objetivando a identificacdo do
trabalho. Todos os elementos séo dispostos:

a) logomarca da instituicdo de ensino (altura 2 cm e largura 4 cm);

b) nome da instituicdo e do curso (caixa-alta, negrito);

¢) nome do autor (caixa-alta, negrito);

d) titulo (centralizado na folha, negrito e caixa-alta);

e) subtitulo (se houver, precedido de dois pontos, caixa-alta e sem negrito);

f) nome da cidade e ano (na parte inferior, centralizado, caixa-alta, negrito).

Folha de Rosto
a) Nome do autor (caixa-alta, negrito);
b) Titulo (centralizado a 6 espacos duplos da autoria, negrito e caixa alta);
c) Subtitulo (se houver, precedido de dois pontos, caixa alta e sem negrito);
d) Natureza do trabalho (justificado a direita (8 cm) e a 2 espacos duplos do
titulo, espacamento simples);
e) Nome do orientador (centralizado);

f) Nome da cidade e ano (na parte inferior, centralizado, caixa alta, negrito).

Ficha Catalogréfica
No verso da folha de rosto inserir a Ficha Catalografica, que deve ser

elaborada com a orienta¢éo da Bibliotecaria da Faculdade Maria Milza — FAMAM.



Folha de Apresentacéo

a) Nome do autor (caixa-alta);
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b) Titulo (centralizado na folha) se houver subtitulo (na outra linha);

c) Banca examinadora;

d) Nome da cidade e ano (ha parte inferior — centralizado).

OBS: Nao é usada em outros trabalhos académicos, somente em TCC.

Modelos:

Folha de Rosto

Ficha Catalogréfica

INSTITUICAO
PROGRAMA

( 2 espacos duplos)
NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO

Governador Mangabeira - BA,
Ano

NOME DO AUTOR

( 6 espagos
duplos)

TITULO DO TRABALHO

2 eapagos

8 espacgos
simples

Prof. Orientador: Nome

Governador Mangabeira - BA,
Ano

Dedicatéria

NOME DO AUTOR

espaco simples
TiTULO DO TRABALHO
Aprovado em_/_/
BANCA EXAMINADORA
Instituicao

Nome do componente
Instituicdo

Nome do componente
Instituicdo

Governador Mangabeira - BA
Ano

Pé&gina opcional, o texto deve ser breve e colocado a direita da margem

inferior da folha. Nao deve ser inserida a palavra dedicatoria na pagina.
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Agradecimentos

Pagina opcional, na qual o autor deve inserir um texto breve e discreto,
disposto em linguagem simples e objetiva, contendo os agradecimentos
indispensaveis as pessoas ou a instituicdes (alinhamento justificado, espacamento

entre linhas 1,5 cm, fonte Times ou Arial).

Epigrafe
Pagina opcional, na qual se menciona um trecho de uma prosa ou
composicao poética relacionada ao trabalho, seguido da autoria.

Modelos:

Dedicatoria Agradecimentos Epigrafe

AGRADECIMENTOS (ronte 12)

(2 espagos de 1,5 para iniciar o texto)
A Deus e a minha familia ...
A Instituicao ...
A(0) orientador ...
Aos professores ...

Aos funcionarios ... N&o importa saber se a

gente acredita em Deus.
O importante é saber se
Dedico este trabalho a Deus acredita na gente.

minha ... Mério Quintana

Resumo e o Abstract

Deve conter informagBes concisas dos pontos relevantes do texto, fornecendo
uma visao rapida e objetiva do conteddo do trabalho e das conclusdes alcancadas
(NBR 6028/2003).

Orientagdes:

a) Ser redigido num Unico paragrafo;

b) Conter: objetivo, metodologia, resultados e consideracdes finais;

c) Deve conter no minimo 150 palavras e nao ultrapassar 500 palavras;

d) Apresentar as palavras-chave e keywords ap0s um espaco simples do texto,
separadas entre si por ponto, iniciando cada uma por letra mailscula, sendo

finalizadas também por ponto.
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Modelos:
Abstract

ABSTRACT

Resumo

RESUMO

(redacgéo do texto) (redacéo do texto)

Palavras-chave: Key-words:

Lista de ilustracbes, tabelas, quadros, abreviaturas, siglas, etc.
(Opcional)

Recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo de ilustracdo, de
acordo com a ordem apresentada no texto e cada item acompanhado do respectivo

ndamero de pagina. Esses elementos sdo mais usados em Trabalhos de Concluséo

de Curso.

Modelos:

Listade Figuras Listade Tabelas Lista de Quadros

LISTA DE FIGURAS LISTA DE TABELAS LISTA DE QUADROS
(2 espacgos de 1,5) (2 espacos de 1,5) (2 espagos de 1,5)
Figura 01 Fibra muscular... 02 Tabela 01 Nivel de atividade Quadro 01 Classificacdo da
fisica de escolares.............. 02 obesidade baseado no IMC
Figura02 .....cccoevvevevrienienennn, (KGIM?) oo 02
Tabela 02 .....ccccoevvevveviieeen,
Figura03 .....ccooevevevnicinnen Quadro 02 ......c.ccccevveiiiviienens
Tabela03....cccevcveeiieieen
Quadro 03 .....ccceevvvveeieeeieeens
Sumaério

Elemento obrigatdrio, cujas partes sdo acompanhadas dos seus respectivos

nameros de pagina. A disposicéo das divisbes ou se¢bes do trabalho deve constar



na mesma ordem em que estas aparecem ho texto, contendo o nimero da pagina

em que se iniciam. Conforme a NBR 6027/2012.

Modelos:

Sumario (Modelo 1)

v A W N =

SUMARIO

(2 Espagos de 1,5)
INTRODUCAO
TITULO DO CAPITULO
TITULO DO CAPITULO
TITULO DO CAPITULO
CONSIDERAGOES FINAIS
REFERENCIAS
APENDICES
ANEXOS

11
15
35
55
75
80
85
20

Sumério (Modelo 2)
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Obs: Os elementos pré-textuais ndo entram no sumario e os elementos pos-textuais

sdo apresentados sem o indicativo numeérico.

Elementos Textuais

Constituidos de trés partes fundamentais: introdugéo, desenvolvimento e

concluséao.

SUMARIO
(2 Espagos de 1,5)
INTRODUCAO
REVISAO LITERATURA
ITEM
ITEM
METODOLOGIA
ITEM
RESULTADOS
CONSIDERAGOES FINAIS
REFERENCIAS
APENDICES
ANEXOS

11
15
16
40
64
65
70
80
85
20
95

o Introducéo: apresentacdo do assunto analisado, onde devem constar a

delimitacdo e identificagdo clara do assunto tratado; problema; objetivos

relacionados ao objeto de estudo; e justificativa (relevancia, contribuicdes e

viabilidade).

o Desenvolvimento: Parte principal do texto que

representa os capitulos e

seus respectivos titulos e/ou subtitulos, os quais devem manter relacao direta
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com o tema e logica entre si. E possivel conter material explicativo e
ilustrativo (gréficos, tabelas, quadros, fotos e figuras e etc.), podendo variar

em funcdo da abordagem do tema e do método.

Exemplo | da secéo 2.1

A introducdo da dissertacdo em formato capitular ou em artigo deve
apresentar o tema, a problematica, o objetivo da pesquisa e conter os precedentes
gue justificam a realizacdo do trabalho, bem como a contextualizacdo do objeto de
estudo, inclusive a metodologia.

A apresentacdo dos capitulos/artigos da sua Dissertacdo deve seguir as
seguintes orientacgdes:

a) Inserir o titulo do capitulo/artigo centralizado no inicio da péagina, em caixa
alta, fonte Arial, tamanho 12, em negrito e espagamento simples.

b) Em caso de artigo, deve ser inserido no rodapé o periodico cientifico que ira
submeter para publicacdo e deverd seguir a formatacdo de acordo com as
normas para submissdo de artigos do periédico cientifico escolhido. Porém,
independente do periédico escolhido, o corpo do texto deverd ser escrito em
Arial 12, espagamento 1,5.

c) O mestrando devera escolher os periddicos em comum acordo com seu
Orientador e Co-Orientador(es), estes deverdo fazer parte da relacdo de

Periédicos avaliados e conceituados pelo Programa QUALIS da CAPES.

Exemplo Il da secéo 2.1

e Introducdo: deve apresentar o tema, a probleméatica, os objetivos e conter os
precedentes que justificam a realizacdo do trabalho, bem como a
contextualizagcéo do objeto de estudo.

e Revisdo de Literatura ou Argumentagcdo ou Fundamentagdo Teodrica:
neste topico, deve ser realizada uma ampla discussdo do tema entre 0s
autores consultados, objetivando identificar idéias e opinides através de uma
andlise critica e reflexiva; deve ter seccao propria, apresentando texto corrido
ou divido em subseccdes (subtemas).

e Metodologia: este toOpico apresenta detalhadamente os  procedimentos
tedricos e/ou praticos para a realizacdo da pesquisa, constando ainda data,

local, populagcédo ou amostra empregada no estudo, além do tratamento e
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analise dos dados. Em caso de pesquisa com seres humanos, faz-se
necessario cadastrar o projeto na Plataforma Brasil para ser avaliado por um
Comité de Etica em Pesquisa.

e Resultados e discussédo: apresentagdo dos resultados encontrados, através
de depoimentos, graficos e/ou ilustracdes e respectivas descricbes, além da
interpretacdo e analise desses resultados, relacionando-os com  0s
referenciais teoricos.

e Conclusédo ou consideracdes finais: parte final do texto, apresentando

conclusdes e/ou sugestdes correspondentes aos objetivos ou hipoéteses.

Elementos Pos-Textuais

o Referéncias: elemento obrigatério e organizado conforme a NBR 6023/2002.

o Glossario: elemento opcional e organizado em ordem alfabética,

apresentando os termos técnicos com suas respectivas defini¢cdes.

o Apéndice(s) elou anexo(s): elementos opcionais identificados por letras
mailsculas, travessdo e pelos respectivos titulos. Os Apéndices
compreendem os materiais elaborados pelo autor e os Anexos sdo materiais

de terceiros.

Exemplos:

APENDICE A- Fotografias ANEXO A- Mapas da area de
estudo

APENDICE A — Fotografia
APENDICE B — Modelo de Questionario

ANEXO A - Registro de Nascimento
ANEXO B — Mapas

o Indices: elemento opcional, apresentando relacdo detalhada de assuntos,
nomes de pessoas, histéricos e outros, obedecendo a ordem alfabética e

acompanhado a paginacdo onde sdo comentados. Conforme NBR 6034/2011.
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3 REFERENCIAS

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes.// Titulo: subtitulo.// edi¢cdo.// Local: Editora,

ano.

FORMAS DE ENTRADA

a) Entradas feitas pelo ultimo sobrenome do autor, em caixa alta (letra maidscula),
seguido de virgula e do (s) prenome e demais sobrenome(s), Observa-se que:

b) Tratando-se de autores de nome em lingua espanhola, a entrada é feita pelo
penultimo sobrenome. Ex: MENENDEZ PIDAL, Ramén;

c) Acompanha o ultimo nome, sobrenomes distintivos como “Junior”, “Filho”,
“Neto”.

Ex: SILVA NETO, Serafim. Ex.: CARVALHO FILHO, Vicente.

OUTRAS FORMAS DE UTILIZACAO

Nunca repetir o nome do mesmo autor em uma lista bibliografica, sempre
substituir por um travessdo equivalente a seis espagos, pode ocorrer com o titulo em
outra edigdo, vide exemplos abaixo:

Ex.: FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala. Sdo Paulo: Atlas, 2000.
. Sobrados e mocambos. 22 Ed. Sdo Paulo: Moderna, 2000.
........................ 42, Ed. Petropolis: Vozes, 2004.

ASPECTOS GRAFICOS

Espacamento: as referéncias devem ser digitadas, usando espacamento
simples entre as linhas e um espago em branco simples para separa-las. Margem:
As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda.

DE 1 A3 AUTORES

Referenciam-se todos, separados por ponto e virgula.
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SOBRENOME (em maiulsculas), seguido do(s) prenome(s) e outros sobrenomes,
abreviado(s) ou ndo. Se houver mais de um autor, separar 0S nomes por ponto-e-
virgula, seguido de espaco.

Ex.: BASTOS, O. L.; SOUZA, F. P. Novos métodos em pesquisa

espaciais. Sao Paulo: Milénio, 2015.

MAIS DE TRES AUTORES

Indicar somente o primeiro autor seguido da expressdo et al. A NBR
6023/2002 recomenda que:
Em casos especificos (projetos de pesquisa cientifica, indicagdo de producdo
em relatérios para 6rgaos de financiamento entre outros), nos quais a mengéo dos
nomes for indispensavel para certificar a autoria, é facultado indicar todos os homes.
Ex.: BASTOS, O. L. et al. Novos métodos em pesquisa espaciais.
S&o Paulo: Milénio, 2015.

ORGANIZADOR, COMPILADOR, COORDENADOR

SOBRENOME (em mailsculas), seguido do(s) prenome(s) e outros
sobrenomes, abreviado(s) ou ndo, nome do responsavel, seguida da abreviacdo, no
singular, do tipo de participagdo (Organizador, Compilador, Coordenador), indicada
entre parénteses, de forma abreviada, com a letra inicial maitscula. Ex.: (Org.).

Ex.: BASTOS, O. L.; SOUZA, F. P. (Org.). Novos métodos em

pesquisa espaciais. Sdo Paulo: Milénio, 2015.

AUTOR ENTIDADE

Nome da entidade (O6rgdos governamentais, empresas, associacoes,
congressos, seminarios), por extenso e em maiusculas.
Ex.. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
Apresentacdo de citagbes em documentos: NBR 10520. Rio de
Janeiro, 2002.
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ENTIDADE COLETIVA DE DENOMINACAO GENERICA

Nome do 6rgéo superior ou jurisdicdo geografica e depois 0 nome da entidade
gue tem a denominacao genérica. (Secretarias de Estado, Faculdades entre outras).
Ex.: CURITIBA. Prefeitura Municipal. Secretaria Municipal de Educacéo

e Cultura. Diretrizes curriculares municipais. Curitiba, 2005.

ENTIDADE COLETIVA DE DENOMINAGCAO ESPECIFICA

Nome da entidade que tem denominagdo especifica vinculada a um o6rgéo
maior. Acrescentar no final a unidade geografica que identifica a jurisdicdo, entre
parénteses, caso haja duplicidade de nomes.

Ex.: BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). A inconfidéncia mineira: autos

de devassa. Rio de Janeiro, 1938. 7 v.

CAMPO DO TITULO E SUBTITULO

Titulo: Palavra, expressao ou frase que designa o assunto ou conteddo de um
documento.

Subtitulo: Informacdes apresentadas em seguida ao titulo, visando esclarecé-lo ou
complementé-lo.

Transcrever o titulo e o subtitulo tal como figuram no documento.

Separa-los por dois pontos.

CAMPO DA EDICAO

Indica-se edicdo, a partir da segunda, quando mencionada na obra, em
algarismo(s) arabico(s) seguido de ponto e abreviatura da palavra edigdo no idioma
da publicacéo.

Ex.: 2. ed./ 3. ed. rev. e aum. (terceira edi¢ido revisada e aumentada).

CAMPO DA IMPRESSAO

(Local, Editora e Data)
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LOCAL
O nome do local (cidade) deve ser indicado tal como aparece na obra
referenciada. Quando houver hombnimos, acrescenta-se o nome do estado ou pais.
Ex.: Vicosa, MG Vicosa, RN

Sem local:
Utilizar a expressao sine loco, de forma abreviada entre colchetes [S.1],

guando néo localizar o local de publicacéo.

EDITORA

Indica-se 0 nome da editora tal como aparece na publicacdo referenciada,
suprimindo-se palavras que designam a natureza comercial, desde que dispensaveis

a sua identificacao.

Ex: Chain e ndo Editora ou Livraria Chain

Ed. UFPR e ndo apenas UFPR.

Quando a editora ndo é identificada, utiliza-se a expressdo sine nomine,

abreviada, entre colchetes [s.n.].

DATA

Indica-se 0 ano de publicacdo em algarismos arabicos sem ponto ou espaco
entre eles.

Exemplos:
1999 e ndo 1.999; 2005 e nao 2.005
Se nenhuma data (ano) de publicacéo, distribuicdo, impresséo puder ser
determinada, indica-se entre colchete:
[19857] data provavel
[199-] década certa
[19--?] século provavel
[1985] data certa, ndo indicada.
[ca. 1985] data aproximada. [19-

-] século certo
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[1985 ou 1986] um ano ou outro

Nunca se deve escrever s.d. para sem data
Exemplos basicos:

LIVRO
SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes. Titulo: subtitulo. Ed. Local: Editora, ano.

SANTOS, José Pereira Dias dos. A educacao brasileira no periodo da Primeira
Republica. 3. Ed. Petropolis: Vozes, 2004.

REVISTA

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes. Titulo do artigo. Titulo da Revista, Local, v.,
n°., p., més ano.

SILVA NETO, Sérgio Teixeira. A pratica da leitura nas séries iniciais do Ensino
Fundamental. Nova Escola, S&o Paulo, v. 36, n. 52, p. 32-38, maio 2003.

INTERNET

SOBRENOME, Prenomes. Titulo do texto. Disponivel em: <colocar site>. Acesso
em: 10 mar. 2004.

CASTRO, Danilo Vieira de. Direito do trabalho: algumas considerag6es.
Disponivel em: <http://www.dcastro.html>. Acesso em: 10 mar. 2004.


http://www.dcastro.html/

29

4 ORIENTACOES GERAIS

Para entregar e marcar a Defesa da Dissertacdo, o Orientador e o seu
Orientando deverdo observar, no Regimento Interno do Programa de Mestrado, os
procedimentos necessarios para entrega da dissertacdo, defesa e composicdo da
Banca.

Apbs a defesa, o aluno tera um prazo maximo de 60 dias, para entregar a
versao final da dissertacdo, sendo que a homologacdo da dissertacdo pelo

Colegiado de Coordenacédo Didéatica estara condicionada a entrega da versao final

com 0s requisitos previstos no Regimento Interno do Programa.

NOTA: O plagio é caracterizado no ato de reproduzir documento ou obra alheia,
apresentando-se como autor de trabalho intelectual de autoria de outra pessoa.
A reproducdo, ainda que em pequenas partes de um documento ou obra sem citar

sua fonte, também, é considerado plagio (Lei de direitos autorais n°. 9.610/1998).
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