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APRESENTAGCAO

E com muita satisfacdo que apresentamos os Elementos Estruturantes
da Dissertacdo do Mestrado Profissional da Faculdade Maria Milza (FAMAM).
Ficamos honrados e felizes com a implantagdo do Programa de Mestrado
Profissional em Biotecnologia, pois trata-se de um feito fundamental para as
futuras aspiragdes, especialmente na pesquisa cientifica, da FAMAM. Ndo
obstante, este feito fambém representa um marco para enfrentar os desafios
dos novos tempos que se apresentam neste terceiro milénio, o século XXI.

O Programa de Mestrado Profissional em Biotecnologia foi
recomendado pela CAPES, drgdo vinculado ao Ministério da Educagdo, e
autorizado através do Parecer CNE/CES - 429/2012, publicado no Didrio
Oficial da Unido de 01 de fevereiro de 2013. O curso é reconhecido pela
Portaria n® 271 de 09 de abril de 2013, publicada nho Didrio Oficial da Unido de
10 de abril de 2013.

Reafirmamos o qudo bom e o qudo suave é dirigir uma Instituigdo
repleta de profissionais competentes que, neste caso, foram liderados pelo
Prof. Sérgio Roberto Lemos de Carvalho e possibilitaram a concretizagdo
deste Programa. Cabe-nos reconhecer os esforgos de toda equipe envolvida na
elaboragdo desta proposta.

O objetivo deste documento € nortear a comunidade Académica do
Programa de Mestrado em Desenvolvimento Regional e Meio Ambiente em
relagdo a organizagdo e padronizagdo do trabalho de Dissertacdo, que é um
requisito necessdrio para conclusdo do curso. Portanto, é mister afirmar que
ndo se frata de um instrumento ortodoxo, que ndo permita inovagées ho
processo de construgdo, elaboragdo, organizagdo e formatagdo da
Dissertagdo. Entretanto, representa um facilitador regimental para aqueles
envolvidos na produgdo cientifica do nosso curso. Parabenizamos a
Coordenagdo do Curso e a equipe envolvida na elaboragdo deste Instrumento.

Weliton Antonio Bastos de Almeida
Diretor Geral da FAMAM
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NORMAS PARA ELABORAGAO DA DISSERTACAO

FORMATAGAO

1.1 FONTES E MARGENS

O texto devera ser digitado com fontes na cor preta, com excecao das
ilustragdes, impresso em papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 x 29,7
cm). Os elementos pré-textuais devem ser iniciados no anverso da folha, com
excecao da Ficha Catalografica que deve vir no verso da Folha de Rosto.
Recomenda-se que os elementos textuais e pos-textuais sejam digitados no
anverso e verso das folhas. As margens devem ser: para o anverso, superior e
esquerda: 3cm; inferior e direita: 2 cm; para o verso, direita e superior de 3cm e
esquerda e inferior de 2cm, conforme o exemplo abaixo.

Exemplo:
Anverso Verso

Recomenda-se utilizar para todo o trabalho, inclusive capa, excetuando-se
citagdes com numero superior a trés linhas, notas de rodapé, paginagao, ficha
catalografica, legenda e fontes das ilustragbes e tabelas, fonte tamanho 12 e tipo
de letra “Arial”. Nas citacbes longas e notas de rodape utilizar fonte 10.

ESPACAMENTO

No texto



A digitacao para o corpo do texto deve ser feita em espaco entre linhas 1,5

e recuo do paragrafo de 1,25 cm ou 1 TAB.
Obs.: Nao deve haver espagamento entre paragrafos.

Nas citagdes

Em citagdes diretas com mais de trés linhas, deve-se utilizar espagamento

entre linhas simples e recuo de 4 cm da margem esquerda.
Obs.: Um espacamento de 1,5 antes e apds a insergao da citagao.

Nas notas de rodapé

Deve-se utilizar o espagamento simples entre linhas e alinhamento
justificado.

Nas referéncias

Deve-se se utilizar espagamento simples e devem ser separadas entre si

por um espacgo simples em branco.

PAGINACAO

Todas as paginas do trabalho devem ser contadas sequencialmente a
partir da folha de rosto, mas nem todas sdo numeradas. A numeragdo s é
apresentada a partir da primeira pagina textual (1 INTRODUCAO).

Os numeros das paginas devem ser apresentados em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2cm da borda superior, ficando o

ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

INDICATIVOS DE SEGAO

O indicativo numérico de cada se¢ao precede seu titulo, alinhado a esquerda,
separado por um espaco de caractere. Os titulos das sec¢bes primarias e
subsecbes devem ser separados do texto que os sucede ou antecede (no caso
das subsecgdes) por um espaco entre linhas de 1,5. As alineas abaixo orientam o

uso do indicativo numérico:



devem ser utilizados algarismos arabicos na numeragao, limitando-se a
numeracgao progressiva até a segao quinaria;



o titulo das sec¢des deve iniciar em folha distinta e ser colocado apés o
indicativo de sec¢ao, alinhado & margem esquerda, separado por um
espaco;

nao podem ser utilizados ponto, hifen, travessao, parénteses ou qualquer
sinal entre o indicativo da secéo e seu titulo;

o indicativo das sec¢des primarias deve ser grafado em numeros inteiros a
partir de 1.

o indicativo de uma sec¢édo secundaria é constituido pelo nimero da segéo
primaria a que pertence, seguido do numero que lhe for atribuido na

sequéncia do assunto e separado por ponto;
repete-se 0 mesmo processo em relacdo as demais segoes;

o texto deve iniciar em outralinha.

Exemplos:

Obs.: Os titulos que ocupam mais de uma linha, a partir da segunda linha devem ser

alinhados abaixo da primeira letra da palavra do titulo.

NUMERAGCAO PROGRESSIVA

As subsecgdes devem seguir a configuracao apresentada nos exemplos
abaixo (NBR 6024, 2012).



Exemplos:

Para a sistematizagdo do conteudo do trabalho, deve-se adotar a

numeragao progressiva nas sec¢des do texto, conforme os exemplos abaixo:

Exemplos:

1,2, 3, ETC. MAIUSCULO E NEGRITO;
1.1,1.2, 1.3, ETC. MAIUSCULO;

1.1.1,1.1.2, 1.1.3, etc Minuasculo e negrito;
1.1.1.1,1.1.1.2, 1.1.1.3 etc Minusculo e normal;
1.1.1.1.1,1.1.1.1.2, 1.1.1.1.3, efc Minusculo e italico.

TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO

Errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de abreviaturas e siglas,
lista de simbolos, sumario, resumo, referéncia, apéndices, anexos devem ser
centralizados conforme a NBR 6024/201.

Obs.: Elementos sem titulo e sem indicativo numérico: folha de aprovacéo,

dedicatodria e epigrafe.

NOTAS DE RODAPE

Sao observacgdes ou indicagdes ao texto feitas pelo autor. As notas devem
ser digitadas dentro das margens, em espaco simples entrelinhas e por filete de 5
cm, a partir da margem esquerda. A numeragao das notas de rodapé ¢é feita por
algarismos arabicos, devendo ter numeragdo Unica e consecutiva para cada

capitulo ou parte. A primeira citacdo de uma obra deve ter sua referéncia
completa, as



subsequentes citagdes da mesma obra podem ser referidas de forma abreviada.

Ex: idem - mesmo autor — Id. O sistema de notas de rodapé inclui 2 tipos:

Notas explicativas ou de conteudo — usadas para apresentagéo de
explicagbes, comentarios ou esclarecimentos e devem ser breves,

objetivas e sucintas.

Exemplos:

' De acordo com o pensamento do historiador Josep Fontana, a Histdria tem a legitima fungao de

) instrumento para a construgao do futuro.
Este manual foi elaborado conforme fontes oficiais.

Notas de referéncias — usadas para indicar as fontes consultadas,
desde que mencionadas no texto (Nido recomendadas para uso nas

dissertacdes do Programa de Mestrado da Famam).

Exemplos:
"MATOS, J. P; SILVA, O. R. Metodologia da Pesquisa. 2°. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007. p. 25.

OBS.: As produgdes do Programa de Mestrado utilizam o modelo de Notas explicativas ou de
conteudo da seccdo 1.7.1. As Notas de referéncias da secgdo 1.7.2 sdo substituidas pelo
modelo de Chamada autor-data descrito na Secgao de Citagdes abaixo.

CITACOES

Informacgédo extraida de outra fonte, usada para esclarecer ou sustentar o
assunto apresentado.

Citacao direta: transcricao textual de parte da obra do autor consultado,
mantendo a grafia, a pontuacdo, o uso de mailsculas, idioma e o(s)

nuamero(s) da(s) pagina(s) original(is), conforme NBR 10520/2002.

Citacao até trés linhas: transcrita em fonte igual ao texto, contidas entre aspas

duplas, incorporadas ao mesmo paragrafo e indicando a autoria, ano e pagina.



Exemplo 1: Conforme Barbour (1971, p. 35), “As fontes bibliograficas

documentais e eletrénicas devem ser relacionadas em ordem alfabética”.

Exemplo 2: “[...] as referéncias devem ser relacionadas em ordem alfabética pelo
sobrenome dos autores do documento” (BARBOUR,1971, p. 35).

Citacao com mais de trés linhas: transcrita em fonte 10, com recuo de 4 cm da
margem esquerda, em espago simples e sem aspas, indicando autoria, ano e
pagina.

Exemplo:

Severino (2002, p. 149) diz que,

Qualquer que seja a forma do trabalho cientifico, & preciso relembrar
que todo trabalho desta natureza tem por objetivo intrinseco a
demonstracdo, o desenvolvimento de um raciocinio logico. Ele
assume sempre uma forma dissertativa, ou seja, busca demonstrar,
mediante argumentos, uma tese, que € uma solugdo proposta para
um problema.

Citacao Indireta: é a interpretacdo das idéias de um ou mais autores,
elaborada pelo autor do trabalho, mantendo o sentido original. Nesse tipo

de texto, é opcional a identificacado das paginas originais.
Exemplo:

Segundo Oliveira (2003), na dedicatéria, o autor presta uma homenagem a
uma ou varias pessoas que tiveram importancia ou contribuiram para realizagao
da pesquisa.

Citacao de citacao ou citagcao dependente: citacdo direta ou indireta
de um texto, a cujo original ndo se teve acesso, tendo conhecimento
dele por meio de outros trabalhos. Porém, deve fazer parte da Lista de
Referéncias. Esse tipo de citacdo s6 pode ser usado no caso de

impossibilidade de acesso ao original.
Exemplo:



De acordo com Asti (1968 apud SALOMON, 2001, p. 359), o bom senso
€, em ultima instancia, o que determina o estilo, ja que, embora seja certo que

em légica e na tematica convém o uso de expressoes simbdlicas formalizadas...



Sistema de Chamada de

Citacao_Sistema Numérico

Nesta modalidade de chamada as citagdes devem ter uma numeracao Unica e
consecutiva, colocada acima do texto por meio de um expoente, em algarismos
arabicos ou entre parénteses. Na lista de referéncias devera conter a referida
citacdo de acordo com as normas.

Exemplo:

“As citacbes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamadas:
numeérico ou autor-data”. *

" ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS E TECNICAS NBR 10520. Informac&o
e documentacao — Citagdes em documentos — Apresentagao. Rio de Janeiro, 2002.

Sistema Autor-data

Neste sistema a citacdo é realizada por meio do sobrenome do autor ou pela
instituicao responsavel, ou ainda pela primeira palavra do titulo (no caso de a obra
nao possuir autoria declarada), acompanhado da data de publicagdo do
documento e pagina da citacdo, sendo estes separados por virgula. Tal qual na
modalidade anterior, na lista de referéncias devera conter a referida citacdo de
acordo com as normas. Vejamos:

Exemplo 1:

“Citacao é uma insercado, num texto, de informagdes colhidas de outra fonte, para
esclarecimento do tema em discussao, para sustentar, para refutar ou apenas
para ilustrar o que se disse” (COLZANI, 2001, p. 123).

Exemplo 2:

Segundo Colzani (2001), “Citacdo é uma inser¢do, num texto, de informagodes
colhidas de outra fonte, para esclarecimento do tema em discussdo, para
sustentar para refutar ou apenas para ilustrar o que se disse”.

SISTEMA DE CHAMADA ADOTADO PELO PROGRAMA DE MESTRADO - SISTEMA
AUTOR-DATA

As citagdes devem ser indicadas no texto pelo sistema de chamada

autor- data em que:
Exemplos:

Numero de autores

Obra escrita por dois autores.






Forma textual (dentro da sentenc¢a)

Ex.: Gomes e Castro (1992, p. 36) afirmam que (...).

Final da citacao (fora da sentenca)
Ex: (GOMES; CASTRO, 1992, p. 36).

Obra escrita por trés autores

Forma textual
Ex: Gomes, Castro e Santos (1992, p. 36)

Final da citagao
Ex: (GOMES; CASTRO; SANTOS, 1992, p. 36).

Obra escrita por mais de trés autores

Forma textual

Ex: Alves et al. (2003, p. 56)
SHAPE \* MERGEFORMAT
et al = e outros

Final da citagao
Ex: (ALVES et al., 2003, p. 56)

Coincidéncija de_sobrenomes_com o mesmo_ano_de_publicacao,

Forma textual
O ideal é escrever o nome do autor por extenso:

Ex.: Celso Gomes (1998, p. 36), descrevendo sobre...

Final da citagao

Deve-se diferenciar pelas letras iniciais dos

prenomes Ex.: (GOMES, C., 1998, p. 36).
Ex.: (GOMES, M., 1998, p. 63).



Citacao de diversos documentos de um mesmo autor e da mesma data

Diferenciar pelo acréscimo de letras minusculas apdés a data e sem

espagamento.

Forma textual

Ex.: Gomes (1992a, p.
36) Ex.: Gomes (1992b,
p. 85)

Final da citacao
Ex.: (GOMES, 1992a, p. 36).
Ex.: (GOMES, 1992b, p. 85).

Algumas regras para citagao

a citacao deve ser feita pelo sobrenome do autor, instituicdo ou titulo;
a pagina é obrigatéria nas citagdes diretas e ndo obrigatoria nas indiretas;
citar em MAIUSCULAS quando estiver DENTRO de paréntesis;
citar em MINUSCULAS quando estiver FORA de paréntesis;
entre uma citacio e outra deve-se fazer um comentario;
a literatura deve ser apenas para dar cientificidade (embasamento) ao texto;
mencionar os autores consultados, pois citar algo e nao referenciar a
fonte é plagio e plagio é crime, conforme Lei de direitos autorais n°.

9.610;

é obrigatdrio apresentar a REFERENCIA completa da fonte de qualquer
documento citado direta ou indiretamente.

ILUSTRACOES

Qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas, quadros, fluxogramas,
graficos, mapas, cronogramas, plantas, retratos e outros), sua identificacdo
aparece na parte superior precedida da palavra designativa, seguida de seu



numero de ordem de ocorréncia no texto em algarismos arabicos, travesséo e
do respectivo titulo. Apds a ilustragao, na parte inferior, em tamanho 10, indicar
a fonte consultada



(elemento obrigatdrio, mesmo que seja produgao do proprio autor), legenda, notas
e outras informacbes necessarias a sua compreensao. Devem ser citadas no

texto e inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se referem.
Exemplos:
Figura 1 — Modelo conceitual, framework relacional da hip6tese da pesquisa

Fonte: Gonzalez-Benito (2005)

Quadro 1 — Exemplos de interpretacao descritiva e interpretacao relacional

Fonte: Vieira-Santos e Canaan (2008).



TABELAS

Sua identificacdo aparece na parte superior (Tamanho 12) e a fonte na
parte inferior (Tamanho 10). Devem ser citadas no corpo do texto, inseridas o
mais proximo possivel do trecho a que se referem.

Tabela 1 — Valores de confiabilidade e validade do Modelo Estrutural

Fonte: Dados da pesquisa, 2013.



ELEMENTOS ESTRUTURAIS DA DISSERTAGAO

Projeto

Parte externa

Capa (obrigatério)
Parte interna

Pré-textuais Textua Pés-textuais
is
Folha de rosto Introducéo Referéncias
Resumo Revisao de Literatura Fontes*
Sumario Metodologia Apéndices*
Resultados Esperados Anexos*
Cronograma de
Execucéo
Orcamento

* Elementos opcionais

Dissert
acao

Parte externa

Capa (obrigatério)
Lombada (opcional)

Parte interna

T TXO0O~!' O

Textuais Pos-textuais




Folh
ade

rost Referéncias Fontes*
o} Introdugao Glossario* Apéndices*
Folh Anexos* Indices*

ade Desenvolvimento

apro (Modelos abaixo)
vag

éo
Dedi
caté
ria*
Agra
deci
men
tos*
Epig
rafe*
Resumo em lingua
vernacula
Resumo em lingua
estrangeira (Inglés)
Listas de ilustracdes
(figuras, quadros, siglas,
simbolos e abreviaturas)
Lista de tabelas

Sumario

Conclusao

* Elementos opcionais

ORGANIZACAO DO TEXTO DA DISSERTACAO (TCC)
Modelo_l

Introducéo

Desenvolvimento Capitulos (formato de

artigo) Conclusao ou Consideragoes finais




Modelo 1l
Introducéo Reviséo de Literatura
Desenvolvimento Metodologia

Resultados e Discusséao
Conclusao ou Consideracoes finais

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS (Apenas para a dissertaggo)

Capa

Elemento obrigatério onde as informacgdes devem ser transcritas segundo a
NBR 14724/2011. A capa devera conter informagdes objetivando a identificagdo

do trabalho. Todos os elementos sdo dispostos:
logomarca da instituicao de ensino (altura 2 cm e largura 4 cm);

nome da instituicdo e do curso (caixa-alta, negrito);

nome do autor (caixa-alta, negrito);

titulo (centralizado na folha, negrito e caixa-alta);

subtitulo (se houver, precedido de dois pontos, caixa-alta e sem negrito);

nome da cidade e ano (na parte inferior, centralizado, caixa-alta, negrito).

Folha de Rosto
Nome do autor (caixa-alta, negrito);
Titulo (centralizado a 6 espagos duplos da autoria, negrito e caixa alta);

Subtitulo (se houver, precedido de dois pontos, caixa alta e sem negrito);

Natureza do trabalho (justificado a direita (8 cm) e a 2 espacgos duplos do

titulo, espacamento simples);
Nome do orientador (centralizado);

Nome da cidade e ano (na parte inferior, centralizado, caixa alta, negrito).

Ficha Catalografica

No verso da folha de rosto inserir a Ficha Catalografica, que deve ser

elaborada com a orientacéo da Bibliotecaria da Faculdade Maria Milza —



FAMAM.



Folha de Apresentagao
Nome do autor (caixa-alta);
Titulo (centralizado na folha) se houver subtitulo (na outra linha);
Banca examinadora;

Nome da cidade e ano (na parte inferior — centralizado).

OBS: Nao é usada em outros trabalhos académicos, somente em TCC.

Modelos:

Capa Folha de Rosto Ficha Catalografica

Dedicatoria

Pagina opcional, o texto deve ser breve e colocado a direita da margem
inferior da folha. Nao deve ser inserida a palavra dedicatéria na pagina.



Agradecimentos

Pagina opcional, na qual o autor deve inserir um texto breve e discreto,
disposto em linguagem simples e objetiva, contendo os agradecimentos
indispensaveis as pessoas ou a instituicdes (alinhamento justificado, espagamento
entre linhas 1,5 cm, fonte Times ou Arial).

Epigrafe

Pagina opcional, na qual se menciona um trecho de uma prosa ou
composicao poética relacionada ao trabalho, seguido da autoria.

Modelos:

Dedicatoéria Agradecimentos Epigrafe

Resumo e o Abstract

Deve conter informacdes concisas dos pontos relevantes do texto,
fornecendo uma vis&o rapida e objetiva do conteudo do trabalho e das conclusées
alcangadas (NBR 6028/2003).

Orientagodes:
Ser redigido num Unico paragrafo;
Conter: objetivo, metodologia, resultados e consideracdes finais;

Deve conter no minimo 150 palavras e nao ultrapassar 500 palavras;

Apresentar as palavras-chave e keywords apds um espago simples do texto,
separadas entre si por ponto, iniciando cada uma por letra maiuscula, sendo
finalizadas também por ponto.






Modelos:



Resumo Abstract



SHAPE \* MERGEFORMAT SHAPE \* MERGEFORMAT

Lista de ilustracoes, tabelas, quadros, abreviaturas, siglas,
etc. (Opcional)

Recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo de ilustracao,
de acordo com a ordem apresentada no texto e cada item acompanhado do
respectivo numero de pagina. Esses elementos sao mais usados em Trabalhos
de Conclusdo de Curso.

Modelos:
Lista de Figuras Lista de Tabelas Lista de Quadros
SHAPE \* MERGEFORMAT SHAPE \* MERGEFORMAT

SHAPE \* MERGEFORMAT
Sumario
Elemento obrigatério, cujas partes sdo acompanhadas dos seus

respectivos numeros de pagina. A disposi¢cao das divisbes ou sec¢des do trabalho

deve constar



na mesma ordem em que estas aparecem no texto, contendo o numero da

pagina em que se iniciam. Conforme a NBR 6027/2012.

Modelos:

Sumério (Modelo 1) Sumério (Modelo 2)

Obs: Os elementos pré-textuais ndo entram no sumario e os elementos pos-

textuais sao apresentados sem o indicativo numérico.

Elementos Textuais

Constituidos de trés partes fundamentais: introdugéo, desenvolvimento e

conclusao.

Introdugao: apresentagdo do assunto analisado, onde devem constar a
delimitagéo e identificagédo clara do assunto tratado; problema; objetivos
relacionados ao objeto de estudo; e justificativa (relevancia, contribuigdes
e viabilidade).

Desenvolvimento: Parte principal do texto que representa os capitulos e
seus respectivos titulos e/ou subtitulos, os quais devem manter relagao
direta



com o tema e logica entre si. E possivel conter material explicativo e
ilustrativo (graficos, tabelas, quadros, fotos e figuras e etc.), podendo

variar em funcao da abordagem do tema e do método.

Exemplo | da se¢éo 2.1

A introducdo da dissertacdo em formato capitular ou em artigo deve
apresentar o tema, a problematica, o objetivo da pesquisa e conter os
precedentes que justificam a realizagdo do trabalho, bem como a
contextualizagc&do do objeto de estudo, inclusive a metodologia.

A apresentacado dos capitulos/artigos da sua Dissertacao deve seguir as
seguintes orientacgdes:

Inserir o titulo do capitulo/artigo centralizado no inicio da pagina, em caixa
alta, fonte Arial, tamanho 12, em negrito e espagamento simples.

Em caso de artigo, deve ser inserido no rodapé o periédico cientifico que ira
submeter para publicagdo e devera seguir a formatacao de acordo com
as normas para submissao de artigos do periddico cientifico escolhido.
Porém, independente do periédico escolhido, o corpo do texto devera ser
escrito em Arial 12, espagamento 1,5.

O mestrando devera escolher os periddicos em comum acordo com seu
Orientador e Co-Orientador(es), estes deverao fazer parte da relagédo de
Periddicos avaliados e conceituados pelo Programa QUALIS da CAPES.

Exemplo Il da seg¢éo 2.1

Introdugao: deve apresentar o tema, a problematica, os objetivos e conter os
precedentes que justificam a realizagdo do trabalho, bem como a
contextualizacao do objeto de estudo.

Revisdo de Literatura ou Argumentagao ou Fundamentagdo Teérica:
neste tdpico, deve ser realizada uma ampla discussédo do tema entre os
autores consultados, objetivando identificar idéias e opinides através de
uma analise critica e reflexiva; deve ter seccéo propria, apresentando
texto corrido ou divido em subsecgdes (subtemas).

Metodologia: este topico apresenta detalhadamente os procedimentos
tedricos efou praticos para a realizacdo da pesquisa, constando ainda



data, local, populacdo ou amostra empregada no estudo, além do
tratamento e



analise dos dados. Em caso de pesquisa com seres humanos, faz-se
necessario cadastrar o projeto na Plataforma Brasil para ser avaliado por
um Comité de Etica em Pesquisa.

Resultados e discussao: apresentacio dos resultados encontrados, através
de depoimentos, graficos e/ou ilustracdes e respectivas descrigdes, além
da interpretacado e analise desses resultados, relacionando-os com os

referenciais tedricos.
Conclusao ou consideragoes finais: parte final do texto, apresentando

conclusdes e/ou sugestdes correspondentes aos objetivos ou hipoéteses.

Elementos Pés-Textuais

Referéncias: elemento obrigatdrio e organizado conforme a NBR 6023/2002.

Glossario: elemento opcional e organizado em ordem alfabética,

apresentando os termos técnicos com suas respectivas definigdes.

Apéndice(s) e/lou anexo(s): elementos opcionais identificados por letras
maiusculas, travessao e pelos respectivos titulos. Os Apéndices
compreendem os materiais elaborados pelo autor e os Anexos sao
materiais de terceiros.

Exemplos:

APENDICE A — Fotografia
APENDICE B — Modelo de Questionario

ANEXO A — Registro de Nascimento
ANEXO B — Mapas

o Indices: elemento opcional, apresentando relagdo detalhada de assuntos,
nomes de pessoas, histéricos e outros, obedecendo a ordem alfabética e
acompanhado a paginag¢ao onde sao comentados. Conforme NBR 6034/2011.



REFERENCIAS

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes.// Titulo: subtitulo.// edigédo.// Local:
Editora, ano.

FORMAS DE ENTRADA

Entradas feitas pelo ultimo sobrenome do autor, em caixa alta (letra
maiuscula), seguido de virgula e do (s) prenome e demais sobrenome
(s), Observa-se que:

Tratando-se de autores de nome em lingua espanhola, a entrada é feita pelo
penultimo sobrenome. Ex: MENENDEZ PIDAL, Ramén;

Acompanha o ultimo nome, sobrenomes distintivos como “Junior”, “Filho”,

“Neto”.
Ex: SILVA NETO, Serafim. Ex.: CARVALHO FILHO, Vicente.

OUTRAS FORMAS DE UTILIZACAO

Nunca repetir o nome do mesmo autor em uma lista bibliografica, sempre
substituir por um travessao equivalente a seis espacos, pode ocorrer com o titulo

em outra edi¢do, vide exemplos abaixo:
Ex.: FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala. Sdo Paulo: Atlas,
2000.

_ . Sobrados e mocambos. 22. Ed. S0 Paulo: Moderna,
2000.

42, Ed. Petropolis: Vozes, 2004.

ASPECTOS GRAFICOS

Espacamento: as referéncias devem ser digitadas, usando espagamento
simples entre as linhas e um espagco em branco simples para separa-las.
Margem: As referéncias sao alinhadas somente a margem esquerda.

DE 1 A3 AUTORES



Referenciam-se todos, separados por ponto e virgula.



SOBRENOME (em maiusculas), seguido do(s) prenome(s) e outros sobrenomes,
abreviado(s) ou ndo. Se houver mais de um autor, separar os homes por ponto-e-

virgula, seguido de espaco.
Ex.: BASTOS, O. L.; SOUZA, F. P. Novos métodos em pesquisa

espaciais. Sdo Paulo: Milénio, 2015.

MAIS DE TRES AUTORES

Indicar somente o primeiro autor seguido da expressdo et al. A NBR
6023/2002 recomenda que:

Em casos especificos (projetos de pesquisa cientifica, indicacao de

produgdo em relatérios para 6rgaos de financiamento entre outros), nos quais a

meng¢ao dos nomes for indispensavel para certificar a autoria, é facultado indicar

todos os nomes. Ex.: BASTOS, O. L. et al. Novos métodos em pesquisa

espaciais.
Sao Paulo: Milénio, 2015.

ORGANIZADOR, COMPILADOR, COORDENADOR

SOBRENOME (em maiusculas), seguido do(s) prenome(s) e outros
sobrenomes, abreviado(s) ou ndo, nome do responsavel, seguida da abreviagao,
no singular, do tipo de participagdo (Organizador, Compilador, Coordenador),
indicada entre parénteses, de forma abreviada, com a letra inicial maiuscula. Ex.:
(Org.).

Ex.: BASTOS, O. L.; SOUZA, F. P. (Org.). Novos métodos em
pesquisa espaciais. Sdo Paulo: Milénio, 2015.

AUTOR ENTIDADE

Nome da entidade (6rgdos governamentais, empresas, associagoes,

congressos, seminarios), por extenso e em maiusculas.
Ex.. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS.



Apresentacdo de citagcbes em documentos: NBR 10520.
Rio de Janeiro, 2002.



ENTIDADE COLETIVA DE DENOMINACAO GENERICA

Nome do 6rgado superior ou jurisdigdo geografica e depois o nome da
entidade que tem a denominacgado genérica. (Secretarias de Estado, Faculdades
entre outras).

Ex.: CURITIBA. Prefeitura Municipal. Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura. Diretrizes curriculares municipais. Curitiba,
2005.

ENTIDADE COLETIVA DE DENOMINAGCAO ESPECIFICA

Nome da entidade que tem denominacgao especifica vinculada a um érgao
maior. Acrescentar no final a unidade geografica que identifica a jurisdigédo, entre
parénteses, caso haja duplicidade de nomes.

Ex.: BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). A inconfidéncia mineira:

autos de devassa. Rio de Janeiro, 1938. 7 v.

CAMPO DO TIiTULO E SUBTITULO

Titulo: Palavra, expressao ou frase que designa o assunto ou contetdo de um

documento.
Subtitulo: Informacdes apresentadas em seguida ao titulo, visando esclarecé-lo ou

complementa-lo.

Transcrever o titulo e o subtitulo tal como figuram no

documento. Separa-los por dois pontos.

CAMPO DA EDIGAO

Indica-se edigcdo, a partir da segunda, quando mencionada na obra, em
algarismo(s) arabico(s) seguido de ponto e abreviatura da palavra edi¢do no

idioma da publicagao.
Ex.: 2. ed./ 3. ed. rev. e aum. (terceira edigao revisada e aumentada).



CAMPO DA IMPRESSAO

(Local, Editora e Data)



LOCAL

O nome do local (cidade) deve ser indicado tal como aparece na obra
referenciada. Quando houver homoénimos, acrescenta-se o nome do estado ou

pais.
Ex.: Vigosa, MG Vigosa, RN
Sem local:

Utilizar a expressao sine loco, de forma abreviada entre colchetes [S.1],

quando nao localizar o local de publicagéo.

EDITORA

Indica-se 0 nome da editora tal como aparece na publicacao referenciada,
suprimindo-se palavras que designam a natureza comercial, desde que
dispensaveis a sua identificagao.

Ex: Chain e ndo Editora ou Livraria

Chain Ed. UFPR e nao apenas UFPR.

Quando a editora ndo ¢é identificada, utiliza-se a expressao sine nomine,

abreviada, entre colchetes [s.n.].

DATA

Indica-se o ano de publicagdo em algarismos arabicos sem ponto ou
espaco entre eles.

Exemplos:
1999 e ndo 1.999; 2005 e nao 2.005

Se nenhuma data (ano) de publicagéao, distribuicao, impresséo puder ser

determinada, indica-se entre colchete:
[19857] data provavel

[199-] década certa
[19--?] século provavel

[1985] data certa, ndo



indicada. [ca. 1985] data
aproximada. [19--] século

certo



[1985 ou 1986] um ano ou outro

Nunca se deve escrever s.d. para sem data
Exemplos basicos:

LIVRO
SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes. Titulo: subtitulo. Ed. Local: Editora, ano.

SANTOS, José Pereira Dias dos. A educacao brasileira no periodo da Primeira
Republica. 3. Ed. Petrépolis: Vozes, 2004.

REVISTA

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes. Titulo do artigo. Titulo da Revista,
Local, v., n°, p., més ano.

SILVA NETO, Sérgio Teixeira. A pratica da leitura nas séries iniciais do
Ensino Fundamental. Nova Escola, Sao Paulo, v. 36, n. 52, p. 32-38, maio 2003.

INTERNET

SOBRENOME, Prenomes. Titulo do texto. Disponivel em: <colocar site>.
Acesso em: 10 mar. 2004.

CASTRO, Danilo Vieira de. Direito do trabalho: algumas
consideragoes. Disponivel em: <HYPERLINK "http://www.dcastro.html/" \hhttp://
www.dcastro.html>. Acesso em: 10 mar. 2004.



ORIENTAGOES GERAIS

Para entregar e marcar a Defesa da Dissertagdo, o Orientador e o seu
Orientando deverdo observar, no Regimento Interno do Programa de Mestrado,
os procedimentos necessarios para entrega da dissertacéo, defesa e composicao
da Banca.

Apébs a defesa, o aluno tera um prazo maximo de 60 dias, para entregar a
versdo final da dissertacdo, sendo que a homologacdo da dissertacdo pelo
Colegiado de Coordenacgdo Didatica estara condicionada a entrega da versao final
com os requisitos previstos no Regimento Interno do Programa.

NOTA: O plagio é caracterizado no ato de reproduzir documento ou obra alheia,
apresentando-se como autor de trabalho intelectual de autoria de outra
pessoa. A reproducgdo, ainda que em pequenas partes de um documento ou obra
sem citar sua fonte, também, é considerado plagio (Lei de direitos autorais n°.
9.610/1998).
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2.1 TIPOS DE CONFERENCIAS EM MULTIMIDIAS

Os tipos mais comuns de teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone, e
computador...

ou
nacionais

encontros
regionais...

2 TELECONFERENCIAS

A teleconferéncia possibilita ao individuo participar de

2.2 MODELOS DE CONFERENCIAS EM MULTIMIDIAS

A Conferéncia em multimidia €& um recurso muito utilizado na area de educagéo e nas empresas que utilizam treinamento

de funcionarios

1 INTRODUGAO (fonte 12)
15

2 REVISAO DE LITERATURA

Para a sistematizacao do conteudo do trabalho, deve- se adotar a numeragao ...

2.1 NUMERAGAO PROGR

31



3 METODOLOGIA

OBSERVE QUE A LETRA e
FOI SUBSTITUIDA POR (;)
(ponto e virgula).
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NOME DO AUTOR

TiTULO DO TRABALHO

Governador Mangabeira - BA, Ano

NOME DO AUTOR
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TiTULO DO TRABALHO
2 eapagos

SR

8 espacos simples

Prof.Orentador:Nome.

Governador Mangabeira - BA, Ano

NOME DO AUTOR

espago simples

TITULO DO TRABALHO

Aprovado em__/__/ BANCA EXAMINADORA

. Nome do(a) orientador(a) Instituicdo
Nome do componente Instituicdo

Nome do componente Instituigao

Governador Mangabeira - BA Ano

Focha de Aprovagao
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