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FACULDARE MARIA MILZA

TUTORIAL DE MATRICULA ONLINE - PORTAL DO ALUNO TOTVS RM
FAMAM

ATENCAO: Para realizar a matricula, vocé DEVE seguir cada um dos passos
respeitando a sequéncia abaixo especificada.Se vocé é bolsista 100% (apenas
guem é 100%), vocé DEVE realizar somentes os Passos 1 e 3.

PASSO 1: MATRICULA ONLINE

Ao acessar o portal do aluno, antes de realizar a matricula, selecione o periodo
letivo para matricula conforme imagem abaixo.

contexto educacional

Salaclona um Perfodo Lative/Curse

P.letive  curso Habilitacao/Série Turno  Turma
O 20182 LICENCIATURAEM  PEDAGOGIA- LIC Notumo  SreCAG20182

PEDAGOGLA

~ LICENCIATURA EM . LPEDAG20191-
O 20181 Eerman PEDAGOGIA - LIC Notumo S
- LICENCIATURA EM N LPEDAG20192-
O 20192 FEDAGOGIA PEDAGOGIA - LIC Notwmo -

) 20201 'r:m‘"“”“”'*“ &1 PEDAGOGIA - LIC  Noturmo ;;EM“Z“"

LICENCIATURA EM LPEDAG20202-
I@ 20202 PEBAGOG A PEDAGOGIA - LIC Notuma  f

A situagcdo das disciplinas do peiodo letivo atual deve estar como “Pré-
Matricula Web”, conforme imagem abaixo. Clique em Matricula online na lateral
esquerda para dar inicio ao procedimento.

45 Dados pessosis Curso: LICENCIATURA £M PEDAGOGIA Habilitagso: PEDAGOGIA - LIC Turma: E—
& cal Periodo Letivo: 20202 RA: e— Periodo: 5
Alterar contextn educaciona!
percentu
Disciplina Home Tipo de aula Situagio T
LPEDAGZHg02-5N LBRAST LIBRAS Tedrica 0,
e FuMEGE FUNDAMENTOS E METODOLOGIA DE ENSING: GEOGRAFIA Tedrica 0,001
LPEDAG20202-5N ESTCS1 ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO 1 Teodrica 0,009
LPEDAG20202-5M FMEMAT FUNDAMENTOS E METODLOGLA DE ENSINO: MATEMATICA Tedrica Pré Matmicula WEB 0,009
LPEDAG20202-5N COREDU CORPOREIDADE E EDUCAGAO Teorica Pré Matricula WEB 0,
Matriz curnicular  Uimite de faltas: 25% B no de faltas praximas do limite B o de faltas acima do limite
1A . . " -
% Aviso de inadimplencia
Nenhum aviso de inadimpléncia a ser exibido.

Em seguida, leia com atencdo as informacdes da sua solicitagdo de matricula
e, caso concorde, click em “Iniciar”



Apresentacio
Senhora Diretora Académica,

Venho, respeitosamente, 3 presenca de V.Exa. requerer seja deferido o presente Pedido de Renovagao de
Matricula, neste estabelecimento de ensino, para o atual semestre letivo, no periodo e nas disciplinas aos
quais estarei apto.

Para tanto, declaro que conhego e acato, na integra, todas as normas internas da FAMAM e em especial
aquelas referentes a matricula, icula, ad Oes e dependéncias.

Declaro, ainda, que o deferimento do meu pedido, ora pleiteado, esta condicionado a existéncia de vaga,
ao pagamento integral do prego determinado como 1aparcela da semestralidade (matricula), bem como a
verificagdo das demais condigbes necessarias exigidas pela FDCL, além das expressas na legislagdo de
ensino.

Finalmente, em caso de deferimento deste pedido, afirmo estar ciente e concordar com que este
documento seja integrado ao Contrato de P ¢oes de Servigos Edu ionais por mim firmados.

Nestes termos,
P. deferimento.

Na janela seguinte, marque a opcao de selecdo do periodo letivo para que o
botdo de continuar seja habilitado ao click

Selegdo de contexto

Aluno:

| ~]

Periodos letivos e cursos disponiveis
Selecione ‘ Periodo Letivo ‘Curso | ilitacdo/Série
20202 LICENCIATURA EM PEDAGOGIA PEDAGOGIA - LIC

Fechar

Em seguida, click em “Continuar matricula...”



Selegdo de contexto

Aluno:

I

Periodos letivos e cursos disponiveis
Selecione ‘ Periodo Letivo |curso | Habilitagcdo/Série
o

Continuar matricula...

Na janela seguinte serdo mostradas: as disciplinas do periodo letivo a iniciar,
um botdo com acesso ao quadro de horarios e o botdo de confirmacao de
matricula. Click em “Confirmar matricula” para dar seguimento

Inicio = Educacional = Académico = Matricula 29 Semestre 2020

% — [Contexto da matricula
Académico
- 4 Dados pessoals Curso: LICENCIATURA EM PEDAGOGIA Habilitacio/ Sérfe: PEDAGOGIA - LIC Turno: Moturne
- Calendro Periodo Letivo: 20202 Aluno: ee— Aberar contexto ds maric)
Histirico
- Mow. acadimica
% ceana ” & Confirmar matricula | I<= ‘ Q. Apresentagao ” 7 Quadro de hordr
e y crédi d. selecionad:
tos acad. selecionados: 0
© Entregade Uab AN p e edas
24 Frequincia disria
@ quadro de herdrios | |
L | Alertas Selecione  Turma & Créditos acad. |cH Tipo | situagso

-+ Matricula on-line | & 5° SEMESTRE
-7 Beriodos de matricy| & CORPOREIDADE E EDUCAGAO (COREDU)

& Qcorrencias LPEDAG20202-5M 72 presencial pré Mamcula WEB
i [] solictaches & ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO 1 (ESTCS1)
< Matriz curricular LPEDAG20202-5N 100 presencial Pré Matncula WEB
- plzno de auia © FUNDAMENTOS E METODLOGIA DE ENSINO: MATEMATICA (FMEMAT)
A Docs. opngatenos LFEDAG20202-5N 72 Presencial Fré Matricula WEB.
B SEr e rvors
@ URL's externas S LIBRAS (LBRAST)
LPEDAG20202-5N 72 Presencial Pré Matncula WEB
5 69 SEMESTRE
= FUNDAMENTOS £ METODOLOGIA DE ENSINO: GEOGRAFIA (FUMEGE)
LPEDAG20202-5N 72 Presencial Pré Matricula WEB

Apbs confirmar matricula no periodo, vocé tera acesso ao contrato financeiro,
leia todas as informacdes com atencdo. Note que botdo de “Li e aceito
(Finalizar)” SOMENTE estara habilitado ao click se vocé descer a barra de
rolagem até o final (uma possivel conclusédo virtual de leitura completa do
documento). Veja o bloqueio do botdo na imagem a seguir:



‘Contrato Financeiro 2020.2
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FACULDADE MARIA MILZA

GOVERNADOR MANGABEIRA - BA
Fone: Fax:

*+* DOCUMENTO VALIDO APENAS PARA VI SUALIZACAOQ
CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS

Aluno: [ CPF: il
Curso: LICENCIATURA EM PEDAGOGIA Periodo letivo: 20202
Endereco: I Bairro:

Cidade: CRUZ DAS ALMAS Estado: BA

Pelo presente instrumento particular, e na forma de dirsito, de um lado a FAMAN - Faculdade Maria Milza, entidade mantida pelo Centro Educacional Maria Milza

representante legal deste ato, que ao final subscreve, doravanle denominada CONTRATADA, e de oulro, 0 CONTRATANTE abaixo identificado, ajustam
CONTRATO DE PRESTAGAQ DE SERVIGOS EDUCACIONAIS, conforme cldusulas e disposicies a sequir

CLAUSULA 1* - PREVISAO LEGAL: O presente contrato & celsbrado segundo a lei n® 9.870, de 23/11/1999, e disposicées dos artigos 5° Inciso I, 173,
paragrafo 4°. & 209, incisos Il & Il da Constituigéo Federal de 1988: artigos 81. 82, 135, 1079, 1080, 1084, 1092 & 1094 a 1097 do Cédigo Civil: artigos 2°.
3%, pardgrafo 2° e art. 54 pardgrafo. 3, da lei n® 8078 de 11/09/1990, sendo certo que os valores langados neste instrumento s&o do conhecimento prévio
do(a) contratante. nos termos do artigo 46 e sequidos da Lei n.° 8078/31 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

CLAUSULA 2* - DO OBJETO: O[A) aluno(a), doravante denominads beneficidrio(a). beneficiar-se-& do presente contrato, em conformidade com o previsto
na legislagao de ensino, no regimento escolar e demais normas supletivas.

§ 12, - O(A) aluno(a) beneficidrio(a) estard sujeitofa) 4s normas do Regimento da CONTRATADA, 4 dispasicdo do(a) CONTRATANTE, cujas determinagdes

Li e aceito (Finalizar) Fechar ILEB todo o documento para habitar o bol I

Uma vez que com o auxilio da barra de rolagem vocé tenha lido com atencdo
todas as informagdes, se aceitar os termos, click em “Li e aceito (Finalizar)”.
Atencdo: nessa pagina vocé NAO deve imprimir o contrato. Essa versdo do
contrato € apenas para visualizacdo e aceite dos termos, como pode ser
observado na mensagem em vermelho da imagem ANTERIOR.

Contrato Financeiro 2020.2

CONMETo, 0S VAIores Nele eSIaelecians, o aele GECOMeNntes, ale 0ecisao Juaicial inal A

CLAUSULA 8* - DO USO DE NOME E IMAGEM: Q(A) CONTRATANTE autoriza, expressamente, 8 CONTRATADA utilizar o nome e/ou imagem dofa)

alunofa) beneficiariofa) através de meios de publicidade, em caso de aprovagdo ou destaque em provas e eventos da CONTRATADA ou de terceiros
relacionados com a mesma.3+'

CLAUSULA 9 - MUDANCA DE ENDERECO: O{A) CONTRATANTE obriga-se a comunicar & CONTRATADA o seu novo domicilio, sempre que houver
alteracdo do mesmo.

CLAUSULA 10* - DAS FORMAS DE REFORCO A SEGURANCA: Fica o CONTRATANTE ciente de que a CONTRATADA forece meio de comunicagéio
entre 0s stores da Instituicdo & corpo discente através de catracas eletronicas, as quais controlam o acesso e o fluxo das pessoas nas dependéncias
da Instituicso garantindo maior seguranca aos estudantes, professores e funcionrios

CLAUSULA 11* - VIGENCIA DO CONTRATO: O presente contrato refere-se exclusivamente ao 20202, ndo gerando obrigacdo para a contratada de sua
renovagdo para perodos subseqiientes, ficando a critério da mesma a exclusdo imediata do aluno, seja por mativos disciplinares, administrativos ou
qualquer outra forma de descumprimento contratual.

CLAUSULA 12* - FORO: Fica eleito o foro da comarca de Cruz das Almas-BA como competente para dirimir as divergéncias oriundas do presente

‘contrato.
E assim, por estarem justos e acordados, assinam o presents em duas vias, na presenca de duas testemunhas.

Governador Mangabeira - BA, de

Contratante Contratada

Testemunha Testemunha

Pronto, vocé acaba de cumprir o primeiro passo para a matricula, como pode
ser visualizado a sequir.



e [ |

i‘ ' — [Fore 20202 realzags com sucesso ]
B Dotics pewonis Curso: LICENCIATURA EM PEDAGOGIA Tumo: Nowmo
@ Calendario Periodo Letivo: 20202 “ Aerar contexto da matric}
-} Historica
S (o] [ s | oo
= m — - Créditos acad. selecionados:
Disciplinas sugeridas
-4 Frequénaa didra
~@ Quadro de hordirios ] ‘
i Alertas Selecione  Turma. 4| créditos acad. | cH Tipe | sitwagso
-4/ Malricula on-line | 5 50 SEMESTRE
- periodos de matrici ‘S CORPOREIDADE E EDUCACAD (COREDU)
-4 Ocorrneias LPEDAG20202-5N 72 Presencial Pré Matricula WEB
#[¥F] solicitacses ‘5 ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO I (ESTCS1)
v Matriz curricular LPEDAG20202-5N 100 Presencial Pré Matricula WEB
g L] 8 5 DE ENSINO: ATICA (FMEMAT) 31 Confirmando a matricula...
e il T 72 presencial Pré Matricula WEB
& me ‘= LIBRAS (LBRASI)
LPEDAG20202-5N 72 Presencial Pré Matricula WEB
S 6¢ SEMESTRE
© FUNDAMENTOS E METODOLOGIA DE ENSINO: GEOGRAFIA (FUMEGE)
LPEDAG20202-5N 72 Presencial Pré Matricula WEB

Mas... observe no comprovante de matricula (imagem abaixo) que na janela
que abre em seguida, a situagao de matricula esta como “Pré-Matriculado”.
Para dar inicio ao processo de mudar essa situacaopara “Matriculado”, click em
“Fechar” e acesse 0 Financeiro para imprimir o boleto e posteriormente, paga-
lo. Acompanhe 0s passos seguintes de realizacédo desse requisito.

Comprovante

Comprovante de Matricula

Imprim
FAMAM

v 04.920.006/0001-38

FACULDADE MARIA MILZA
‘Comprovante de Matricula 2020.2
Periodo leti 202
Curso: LICENCIATURA EM P IA Habilitago: PEDAGOGIA - LIC
Period o: Noturno
Identificagdo
Matricula: EEEE—
Nome:
Pai: I
Mac: I
c6d. DisciplinaDisciplina Pperiodo C.H.Turma Situag#o da matricula

COREDU CORPOREIDADE E EDUCACAG 50 SEMESTRE 72 LPEDAG20202-5N Pré-Matriculado
ESTCS1 ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO I 5° SEMESTRE 100 LPEDAG20202-5N Pré-Matriculado
FMEMAT FUNDAMENTOS E METODLOGIA DE ENSINO: MATEMATICA 5° SEMESTRE 72 LPEDAG20202-5) Pré-Matriculado
LBRASI LIBRAS 50 SEMESTRE 72 LPEDAG20202-5N Pré-Matriculado
FUMEGE FUNDAMENTOS E METODOLOGIA DE ENSINO: GEOGRAFIA 6° SEMESTRE 72 LPEDAG20202-5N Pré-Matriculado

PASSO 2: IMPRESSAO E PAGAMENTO DO BOLETO

Ao acessar o Financeiro, € OBRIGATORIO que vocé click no boleto para que
sua parcela esteja apta ao pagamento. Se vocé nao clicar no boleto, vocé néao
conseguira paga-la, pois o registro do mesmo no banco ocorre com o evento
desse click. Acessando o financeiro: click em “Financeiro”, lateral esquerda da
pagina



Usuario: | Coligada: 1 - FAMAM

Inicic = Educacional =+ Académico = Matricula 2¢ Semestre 2020
‘%’ Académico

-~ 4. Dados pessoais
- o1 Calendério
/| Historico

- " Mov. académica

7 Notas/faltas etapas

- V¥ Notas de avaliacBes

- &% Entrega de trab./avi

- ¥ Frequéncia didria

@ Quadro de horérics

- & Ativ. curriculares

~ % Matricula on-line

("] Periodos de matricu

- & Qcorréncias

E Solicitacbes

-/} Matriz curricular @

Eﬂ Plano de aula \\y

'\ Docs. obrigatérios Processo finalizado com sucesso.
Q Quadro de avisos Para outras opgdes utilize o menu ao lado.

.- URL's externas

3

B ] <<—

B Materiais

Click em “Extrato Financeiro” para ter acesso a parcela que deseja imprimir o
boleto

: | ol-o.:h: 1~f

Inicio » Educaconal » académico ~ [INNNG__—_————

g
v Académico

Financeiro

2 Banefioos

\’
Processo finalizado com sucesso.
Para outras opgoes utilize o menu so lado.

Agora click no codigo de barras da primeira parcela para que possa imprimir o
boleto (o click ativa o registro desse boleto no banco, o que te permite paga-lo
logo em seguida)

| Coligada: 1 - FAMAM Fale Conosco Ambiente ~  Sair
Inicio = v F = Extrato
g .
v Acad@mico Contexto Educacional
3 . Curso: LICENCIATURA EM PEDAGOGIA Habilitacio: PEDAGOGIA - LIC Turma: I
= - Periodo Letivo: 20202 RA: I Periodo: 5
[ ] extrato financeire Alterar contexto educacional
i 83 Beneficios

Vencimento: 06/07/2020 Valor Bruto: [N Situagdo: Em aberto i> -
Imprinnir bale]

Apos o click, serd mostrado o boleto, onde vocé podera imprimir e pagéa-lo, ou
mesmo escanear o codigo de barras por aplicativo internet Banking e fazer o
pagamento online
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No navegador Chrome para realizar 0 download 40 boleto em POF & necessdrio chicar mo one de Impressio oo
velatirio apresentado acima 0 depols selecionar como desting a opche “Salvar como PDF”,

Fechar Impaesir

Ap6és ter realizado o pagamento, vocé deve aguardar que a situagcdo da parcela
seja alterada para “Baixado”. Essa mudanca n&o ocorre de maneira
instantanea, isto €, apds o pagamento vocé devera esperar em torno de 24
horas para que a situacdo seja normalizada (a instituicdo reconheca o
pagamento efetivado) e vocé possa continuar o passo 3 especificado abaixo.
Para saber como acompanhar a situacao da parcela, veja a primeira imagem
do Passo 3 (abaixo)

PASSO 3: IMPRESSAO E ASSINATURA DO CONTRATO

Uma vez que a parcela esteja na situagéo de “baixado” (imagem acima), vocé
podera entdo dar prosseguimento na matricula. Para acompanhar a situacéo
da parcela, acesse: “Financeiro-> Extrato Financeiro”, conforme imagem
abaixo:

Inicio = Edi

¥ academico Contextn B

j curs PEDAGOGIA Habilitagao: PEDAGOGIA - LIC Turma: E—
Financeiro Periodo Letivo: 20202 RA: e— Periodo: 5

8] Extrato financeirg
L33 peneficios

Alrerar context educacions|

Vencimento: 06/07/2020 Valor Bruto: [ Situacao: Baixado

O passo seguinte € simplesmente imprimir o contrato. Acesse a area de
relatérios através do menu da lateral esquerda, conforme imagem abaixo:



Contexto Educacional

Curse: LICENCIATURA EM PEDAGOGIA Habilitagao: PEDAGOGIA - LIC Turma: EE—
Periodo Letivo: 20202 RA; I— Periodo; 5
Alterar contexto edi
Vencimento: 06/07/2020 Valor Bruto: I Situagao: Baixado

| Coligada: 1 - FAMAM

Inicio » Educacional » Financeiro = Extrato financeiro

Contexto Educacional

Curso: LICENCIATURA EM PEDAGOGIA Habilitagio: PEDAGOGIA - LIC Turma: I
Perfodo Letivo: 20202 RA: I Periodo: .
. Avaliagao Institucin Vencimento: 06/07/2020 valor Bruto: [N Situacdo: Baixado

E‘I{elatﬁnos
e e

Em seguida click em “CONTRATO PORTAL”

| Coligada: 1 - FAMAM

Infcio = Educacional ~ Relatérios = Relatorios

Y Academico |Contexto Educacional
- — Curso: LICENCIATURA EM PEDAGOGIA Habilitaso: EE— rurmas
- Periodo Letivo: 20202 RA: E— Periodo: |
B Materiais
> — " N
(7 Avaliacio Instituci . g} RELATORIOS POR TIPO
O relatsrios - SECRETARIA

=& Emitir relatorios 1 =8 Historico com escore - PORTAL
& TESOURARIA

\—k. %] CONTRATO PORTAL

E, por fim, imprima o contrato clicando na impressora.

Com o contrato em maos, vocé DEVE assina-lo, escanear o contrato com a
sua assinatura e enviar para o e-mail sec.academica@famam.com.br

Observacdao: ap0s pagamento do Boleto e mudanca no status do boleto para
“Baixado” (isto é, pago), seu status de matricula continuara como “Pré-
Matriculado” (vide imagem abaixo). No entanto, ndo se preocupe com iSSO pois
a mudanca de status para “Matriculado” é um processo realizado internamente
pela secretaria e o mesmo NAO ocorre de forma instantanea, isto é, NAO
ocorre imediatamente apds reconhecimento de pagamento do boleto.


mailto:sec.academica@famam.com.br

¥ rcdemico

Inic = Educacional = Académico = Quadro de avisos

|Contexto Educacional

Curso: LICENCIATURA EM PEDAGOGIA
Periodo Letivo: 20202

dro de Avisos

(=]

=¥ Aviso de frequéncia

-@ Quadro de bocsrios

. Turma Disciplina
L4 Mawiuls onine  LPEDAG20202-5N LBRASI
- Periodos de matricy LPEDAG20202-5N FUMEGE

& Conrcéocias LPEDAG20202-5N ESTCS1
¥ solitacges LPEDAG20202-5N FMEMAT
- Mtz curncuy  LPEDAG20202-5N coreny
-4 manc de aula Limite de faltas: 25%

Dogs. obry

Aviso de inadimpléncia

Nenhum aviso de inadimpléncia a ser exibido,

Habilitagio: PEDAGOGIA - LIC
—

Nome
UIBRAS
FUNDAMENTOS E METODOLOGIA DE ENSINO: GEOGRAFIA
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO I
FUNDAMENTOS E METODLOGIA DE ENSINO: MATEMATICA
CORPOREIDADE E EDUCACAD

B 1o de faitas proximas do limite

Tipo de aula
Teorica
Tesrica
Teénica
Teénca
Tednica
W 1o de fatas acima do Fmite

Situacio

Pré-Matriculado
Pré-Matriculado
Pré-Matriculado
Pré-Matnculado
Pré-Matnculado




